Sefior

Guatemala, 31 de enero de 2020

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme
de actividades correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del presente ano,
segun Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 856-2020, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NOomero 10-2020, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie "B" numero 0111.

Actividades:

Apoyar en el analisis y conformacion de los expedientes de las personas que
se someteran al proceso de reclutamiento y seleccion de los diferentes
renglones presupuestarios.

Apoyar en solventar y brindar seguimiento a las correcciones denvadas de
los mismos.

Apoyar en la elaboracién de cuadros de aprobacién, términos de referencia
requisiciones de los diferentes renglones presupuestarios.

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de la base de datos del personal de
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyar en actualizar el sistema de GESTION el personal de nuevo ingreso.
Apoyar en la elaboracion de certificaciones del IGSS.

Apoyar en el control de actualizaciones de Contraloria, RGAE, RENAS y
Colegiados Activos.




Resultados obtenidos.

Se apoy6 en el analisis y conformacién de los expedientes que ingresaron
a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las culturas.

Se apoyd en brindar seguimiento a las correcciones necesarias en los
expedientes ingresados a la Delegacion.

Se apoy6 en la elaboracion de los cuadros de aprobacion y términos de
referencia.

Se apoyé en la elaboracién de la base de datos del personal de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Se apoy6 en el control de las actualizaciones de Contraloria, RGAE,
RENAS Y Colegiados Activos, del personal de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las culturas.
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